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GRADINITA”FLOARE DE COLT” BAILE - HERCULANE
ORGANIZEAZA:
CONCURS - pentru ocuparea 0,5 norma post administrator patrimoniu,

in datade 12.06.2017, ora 10,00 proba scrisa ,

in data de 22.06.2017 ora 11,00 proba practica (abilitati de operare pe calculator)

in data de 26.06.2017.0ora 11,00 interviul.

Toate probele se sustin la sediul unita{ii de invaiamant.

Conditii de participare la concurs
o Conditiile generale de participare la concurs sunt cele prevazute la art.3 din Regulamentul — Cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator
functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a

personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice (HG 286/2011, publicat in
M.Of.221 din 31.03.2011) :

° are cetatenia romana, cetdtenia a altor state membre ale Uniunii Europene sau a  statelor
apartinand spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

. cunoaste limba romana. scris si vorbit;

. are varsta minima prevazuta de normele in vigoare;

. are capacitate deplina de exercitiu;

. are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideaza. atestata pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie, sau de unitatile sanitare abilitate;

e indeplineste conditiile de studii, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

e nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura de serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiun savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Str. General Berthelot nr. 28-30,
Sector 1, 010168, Bucuresti

Tel:  +40 (0)21 405 57 06

Fax: +40(0)21 3103205
www.edu.ro

Strada Castanilor, nr. 17A

Jud. Caras - Severin

Tel: (004) 0255/560541

Fax: (004)0255/560541
e-mail:gradinita.floaredecolt@yahoo.com




MINISTERUL EDUCATIEI

GRADINITA , FLOARE DE COLT”
NATIONALE

BAILE - HERCULANE

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un DOSAR DE CONCURS care va
cuprinde urmitoarele documente:

a) cererea de inscriere la concurs adresata conducatorului unitatii organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
c) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice;

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz. o adeverinta care sa ateste
vechimea in munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale care sa-| faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza:

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanitate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de citre medical de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate, cu mentiunea “apt pentru postul de ingrijitor”

g) curriculum vitae;

Actele previzute la lit. b). ¢) vor fi prezentate in original in vederea verificarii conformitatii copiilor
cu acestea.

Conditiile specifice de participare la concurs sunt:

Studii : superioare (economist, inginer, subinginer conform Legii 1/2011)

Sa nu aiba cazier judiciar.

Abilitati foarte bune de operare pe calculator in limbaje specifice (ex. gestiune);
Spirit organizatoric;

Abilitati de comunicare si relationare;

Abilitati de lucru in echipa;

Capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor (mai ales in conditii de stres);
Capacitatea de a lua decizii eficiente;

Constituie avantaj daca are domiciliul in localitate;

Disponibilitate pentru program flexibil;

RARNRKSKSNESYS

Probele de concurs
» Proba scrisa
»Proba practica
» Interviu

Conditiile de desfasurare a concursului:

Inscrierile la concurs se fac la secretariatul unitatii, pana la data de 31.05.2017 , ora 12, iar selectia
dosarelor de concurs va avea loc in data de 06.06.2017.
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Concursul se va organiza la sediul unitatii, in data de 12.06.2017, ora 10,00, proba scrisa, in data de
22.06.2017 proba practica ora 11,00 iar in data de 26.06.2017 la ora 11,00, interviul (1 ora).

Conditiile de participare la concurs, actele necesare pentru inscriere si bibliografia se afiseaza la sediul
Gradinitei “Floare de Col{” Baile — Herculane.

Informatii suplimentare se pot obtine la conducerea unitatii.

Graficul de desfasurare a concursului:
Concursul se va desfasura la sediul Gradinitei “Floare de Col{” Baile - Herculane

Etapa de concurs Data/perioada Observatii
Inscriere 10.05.2017 —31.05.2017 | Pandlaora 12
Selectarea dosarelor —verificarea indeplinirii 06.06.2017 Oral1”
conditiilor de participare la concurs
Afisarea candidatilor care indeplinesc 06.06.2017 Ora 167
conditiile de participare la concurs
Inregistrarea contestatiilor privind rezultatele 07.06.2017 Ora 157
selectiei dosarelor candidatiilor
Afisarea rezultatelor dupa contestatii 08.06.2017 Ora 12°°
Proba scrisa 12.06.2017 Ora 10°°
Afisarea rezultatelor la proba scrisa 15.06.2017 Ora 10”°
Depunerea contestatiilor dupa afisarea 16.06.2017- 19 .06.2017 Ora 127
rezultatelor de la proba scrisa
Afisarea rezultatelor finale la proba scrisa 20.06.2017 Ora 127
(dupa contestatii)
Proba practica 22.06.2017 Orall™
Afisarea rezultatelor la proba practica 22.06.2017 Ora 167
Depunerea contestatiilor 23.06.2017 Ora 12°°
Afisarea rezultatelor dupa contestatii 23.06.2017 Ora 16~
Interviu 26.06.2017 Orall™
Afisarea rezultatelor finale [27.06.2017 Ora 127

Eventualele contestatii se depun la sediul unitatii scolare in perioada mentionata in grafic.
Candidatii pot contesta numai notele proprii.

Sunt declarasi admisi pentru proba urmatoare candidatii care la proba sustinuta
obtin minim 50 de puncte( art. 28din HG 286/2011 cu modificarile ulterioare).

Str. General Berthelot nr. 28-30,
Sector 1, 010168, Bucuresti

Tel: +40 (0)21 405 57 06

Fax: +40(0)21 3103205
www.edu.ro

Strada Castanilor, nr. 17A

Jud. Caras - Severin

Tel: (004) 0255/560541

Fax: (004) 0255/560541
e-mail:gradinita.floaredecolt@yahoo.com




Bibliografia si Tematica stabilita pentru concursul de administrator de patrimoniu:
Bibliografia:

-Legea nr. 1/2011 Legea educatiei nationale;

-Ordin nr. 5079/2016 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
invatimant preuniversitar

- Legea 53 /2003 actualizata — codul muncii

- Legea nr. 477 / 2004 — privind codul de conduita a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice: — cap.Il — norme generale de conduita profesionala a personalului contractual, art.7.8,11,12,

- OUG 57 privind salarizarea personalului din institutiile publice cu modificari si completari;

- Ordin MECTS 3860/2011;

-O.M.F.P nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

-Legea nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea gestionarilor, constituirea
de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau
institutiilor publice;

- Hotararea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale

- Decret nr. 209 din 5 iulie 1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa actualizat 2014
-H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

-O.M.F.P nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, modificata

- Lege nr. 123 din 27 mai 2008 pentru o alimentatie sanatoasa in unitatile de invatamant preuniversitar

- OrdinulMinistruluiSanatatii nr. 1955/18.10.1995;
- Notiunifundamentale de igiena — manual pentrulucratorii din sectorul din sectorulalimentar, Editia a Il a

revazuta , EdituraCoresiBucuresti
-0.U.G nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

-H.G nr.395/ 2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor
de achizitie publica din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii,
cu modificarile si completarile ulterioare;

-LEGEA nr. 1/2011 Legea educatiei nationale;

- LEGEA nr.319/2006 Legea securitatii si sanatatii in munca cu modificarile si completarile ulterioare;
- LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile ulterioare
- LEGEA nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, actualizata;




Tematica:

- Atributiile principale ale adm patrimoniu ;.

- Baza materiala a invatamantul preuniversitar ;

- Conditii privind angajarea gestionarilor.;

- Executarea contractului individual de munca;

- Procedura de evaluare anuala a personalului contractual;

- Garantia in numerar si raspunderea gestionara ( conf. Legii 22/18.11.1969 ).

- Instruirea lucratorilor privind securitatea §i sanitatea in munca.

- Obligatiile lucratorilor privind securitatea i sanatatea in munca.

- Infractiuni privind securitatea gi sanitatea in munca.

- Contraventii privind securitatea si sanatatea in munca.

- Comitetul de securitate si sanatate in munca (conf. Codului Muncii).

- Raspunderea patrimoniala conf. Codului Muncii.

- Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii.

- Raspunderea penala si civila a gestionarului (cazuri si masuri).

- Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.

- Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

- Efectuarea incasarilor, platilor, intocmirea registrului de casa;

- Documente de proiectare a activitatii conform specificului postului.

- Activitate de distribuire a materialelor si accesoriilor necesare desfasurarii activitatii personalului din
unitatea de invatamant.

- Pontaje si grafice de activitate pentru personalul de ingrijire si paza din unitatea de invatamant.

- Organizare $i gestionare baza materiala unitatea de invatamant.

- Gestionare contractelor de inchiriere.

- Inventarierea patrimoniului.

-Documentatie necesara, conform normelor in vigoare, pentru realizarea de achizitii publice in vederea
dezvoltarii bazei tehnico — materiale a unitatii de invatamant ( efectuare plan de achizitii, proceduri si criterii
de atribuire a contractelor de achizitii publice, dosar achizitie publica).

Fisa postului de administrator de patrimoniu poate fi consultata la conducerea unitatii.

Conducerea unitatii
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CONCURS POST INGRIJITOARE GRUPA PRESCOLARI

[

GRADINITA”FLOARE DE COLT” BAILE - HERCULANE

ORGANIZEAZA:
CONCURS - pentru ocuparea 0,5 norma post de ingrijitoare grupa prescolari.

in data de 14.06.2017, ora 10,00 proba scrisa
in data de 19.06.2017,ora 11,00 interviul. Toate probele se sustin la sediul unitatii de
invatamant.

Conditii de participare la concurs

o Conditiile generale de participare la concurs sunt cele prevazute la art.3 din Regulamentul —Cadru
privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacantcore
spunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat

superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice (HG 286/2011,
publicat in M.Of.221 din 31.03.2011) :

e are cetdfenia romand, cetdfenia a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania:
. cunoaste limba romana, scris si vorbit;

. are varsta minima prevazuta de normele in vigoare;
. are capacitate deplina de exercitiu;
. are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberate de medicul de familie, sau de unitatile sanitare abilitate:

e indeplineste conditiile de studii, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

* nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura de serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiun savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei. cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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